План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на март 2014 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Подготовка проектов муниципальных правовых актов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на очередных сессиях Совета депутатов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на коллегии при главе города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на расширенном аппаратном совещании

у главы города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратном совещании у заместителя главы администрации

	 
	 
	 

	Организационные комитеты и рабочие совещания у заместителя главы администрации

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	В течение месяца о
	Участие в работе рабочей группы по подготовке стратегии системы образования до 2020 года.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	28.03.14
	 Об итогах муниципального конкурса «Воспитатель года-2014»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	 Март

еженедельн
	Участие в работе рабочей группы по подготовке пакета документов по созданию ресурсного центра по работе с одаренными детьми
	Праксина И..

Кипа К.А.

	Подготовка и проведение совещаний с руководителями ОУ

	03.03 

15.00 (МБУ ЦРО)
	Совещание с участниками и кураторами конкурса «Воспитатель года-2014»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	04.03

14.00 час.
	Совещание с жюри городского конкурса  «Воспитатель года – 2014»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	 14.03.14
	Публичное слушание проекта Программы муниципальной системы образования
	Праксина И.Н.
Кипа К.А.
 

	Мероприятия по исполнению программ

	 
	 
	 

	
	Экспертиза деятельности ОУ
	

	В течение месяца
	Аккредитация МБОУ СОШ № 3»Пеликан»
	Якунина В.Н.

	
	Контроль
	

	
	
	

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	 02.03.


	  Анализ результатов Всероссийского конкурса «Моя семья»  

	 Праксина И.Н.

Сонина Н.В.



	03-31.03.14
	Организационное, информационно-методическое сопровождение аттестующихся педагогических работников в соответствии с ФЗ-273 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	08-14.03.
	Анализ научно-практической конференции обучающихся  3-4 классов «Учение с увлечение – старт в науку».
	Сонина Н.В.

Якунина В.Н.

	 25.03.


	 Анализ результатов Всероссийской интеллектуальной олимпиады «Телеком Планета 2014»;


	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.



	28.03-31.03
	Анализ научно-практической конференции обучающихся 5-11 классов «Учение с увлечение» .
	Сонина Н.В.

Курчавая Т.И.

	31.03.14
	Анализ перспективного планирования аттестации педагогических работников на 2015 год 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	В течение месяца
	Электронный мониторинг реализации проектов Сетевая дистанционная школа, Бизнес-информатика, РСДО 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	В течение месяца
	Мониторинг внесения сведений в РИС ЕГЭ и РИС ГИА9
	Сергиенко Л.В.

	В течение месяца
	Анализ деятельности площадок Лаборатории на базе общеобразовательных организаций (воспитательная работа)
	Устинова Р.К.

	
	Отчеты, информация
	

	15.03.
	Отчеты о работе Сетевая дистанционная школа, Бизнес-информатика, в Региональной системе дистанционного образования
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.


	до 10.02
	Итоговая информация по организации мониторинга воспитательной работы  в образовательных организациях города Бердска в период проведения традиционного городского месячника воспитания гражданственности и патриотизма.
	Зырянова О.Г.

Методисты МБУ ЦРО

	до 28.03.
	Итоговая информация об организации и проведении муниципального конкурса «Воспитатель года-2014»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	
	
	

	Подготовка и проведение семинаров и совещаний с заместителями директоров общеобразовательных, дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования

	 
	 
	 

	Мероприятия для педагогов

	06.02.2014

ДК «Родина»

(по согласованию)
	Торжественная церемония награждения участников и победителей городского конкурса «Учитель года-2014», чествование участников конкурса «Воспитатель года-2014»
	

	11.03

ДОУ №28
	Конкурсное мероприятие «Мастер-класс» (в рамках муниципального этапа конкурса «Воспитатель года-2014»)


	Зырянова О.Г.

Якунина В.Н.

Тюрина Е.Ю.

	с 17.03 по 21.03 

(по графику
	Конкурсы «Творческая презентация» и «Педагогическое мероприятие с детьми» (в рамках муниципального этапа конкурса «Воспитатель года-2014»)


	Зырянова О.Г.

Якунина В.Н.

	24.03.14
15.00 
	Совещание руководителей городского методического объединения учителей начальных классов по итогам НПК «Учение с увлечением – старт в науку»
	Праксина И.Н Якунина В.Н.

 

	25.03

с 14.00


	Конкурсное мероприятие «Круглый стол» (в рамках муниципального этапа конкурса «Воспитатель года-2014») актовый зал МКУ «УОиМП»


	Зырянова О.Г.

Якунина В.Н.

	28.03.


	Семинар по теме «Психолого-педагогическое сопровождение одаренных детей» (для заместителей директоров ОО по УВР и специалистов ДОУ по работе с одаренными детьми)
	Сонина Н.В.

Евтеева И.Г.

	В течение месяца
	Выпуск очередного вестника Педагогический калейдоскоп»
	Праксина И.Н.

	Семинары

	 05.03. 14

15-00


	 Семинар для руководителей ОО «Обеспечение требований , предъявленных процедуре самообследования образовательных организаций.
	 Праксина И.Н.

	12.03.14

15.00 
	Семинар для педагогов общеобразовательных ОО, ОО дополнительного образования детей аттестующихся на квалификационные категории в 2014-2015 уч.год, по теме «Актуальные вопросы аттестации. Самооценка профессиональной деятельности и оформление самоанализа»  (МБУ ЦРО, ул.К.Маркса,6, конференц-зал)
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	Городские семинары, проходящие на базе ОУ

	 
	  
	 

	  25.03. 
в 10.00
МАДОУ № 21  
	 Межрайонный семинар «Профилактика нарушений осанки и реабилитация детей с патологией опорно- двигательного аппарата посредством «Фитбол-гимнастики».
	Юшкина О.В.

Иволга С.Н.

	 27.03.
9-30

МАДОУ 

д/с №7  
	 Использование активных методов обучения в развитии познавательной деятельности.   
	 Юшкина О.В.
Крамар И.А.


	Городские методические объединения

	19.03.

15.00
	Заседания Гор МО учителей биологии.

Круглый стол «Организация подготовки обучающихся к аттестации в форме ГИА и ЕГЭ»

(МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Бахарева М.А, руководитель Гор МО 

	18.03.
	  Городское МО заместителей директоров по ВР на базе МАОУ «Лицей №6»
	Устинова Р.К.

	19.03.

15.00
	Заседание Гор МО преподавателей-организаторов ОБЖ.

Основной вопрос: «Рекомендации по методике преподавания отдельных тем курса ОБЖ в 10х-11х классах».

(МБОУ СОШ № 11)
	Некрасов А.В., руководитель Гор МО 

	20.03.
15.00
	Заседание Гор МО руководителей ШМО учителей русского языка и литературы.

Основной вопрос: работа предметных комиссий по разработке олимпиадных заданий по русскому языку и литературе на ШЭ ВОШ в 2014-2015 учебном году.

(МАОУ «Лицей № 6»)
	Овчинникова М. М., руководитель Гор МО

	24.03.
10.00 
	Гор Мо школьных библиотекарей Мастер-класс «Опыт прошлых лет» (опытом поделится ветеран лицея №6 Васюк Галина Петровна)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	26.03.
15.00
	Заседание Гор МО учителей физической культуры.

Повестка:

1. Содержание и формы методической работы в подготовке к реализации ФГОС.

2. Создание электронного портфеля достижений педагога. 

(МБОУ СОШ № 10 «Пересвет»)
	Осипов С.В., руководитель Гор МО 

	 27.03. 

10-00
	 Гор МО учителей третьих классов «Система оценивания предметных достижений на уроках русского языка»
	 Якунина В.Н.

Мазунина Е.А.

	28.03.

10-00
	ГорМО руководителей школьных методических объединений учителей начальных классов»Итоги городских мероприятий: НПК «Учение с увлечением-старт в науку», городская  олимпиада по предметам в четвертых классах»
	Якунина В.Н.

Сонина Н.В.

	
	
	

	Выходы в образовательные учреждения

	 03.03-15.03. 
	 Выход в МБОУ СОШ № 9 с целью оказания методической помощи по написанию основной образовательной программы ФГОС НОО.
	 Якунина В.Н.

	 15.03-28.03. 

	Выход в МБОУ СОШ №13 с целью оказания методической помощи по написанию основной образовательной программы ФГОС НОО.
	 Якунина В.Н.

	В течение месяца (по отдельному графику)
	Выходы в ОО

Методическая работа на местах: в общеобразовательных организациях
	Устинова Р.К.

	Каждый четверг месяца
	Выход в школьную библиотеку по предварительной договоренности (мониторинг условий работы, знакомство с деятельностью библиотекаря для дальнейшего планирования работы Гор МО и консультационной работы, решение проблем)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Мероприятия с обучающимися (воспитанниками)

	01.02 – 25.03.


	Всероссийская интеллектуальная олимпиада «Телеком Планета 2014»;


	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.



	01.03.


	НИПКиПРО г. Новосибирска проводит интеллектуальный марафон «Твои возможности – 2014» по программе «Школа 2100»;


	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.



	 02.03.


	 Всероссийский конкурс «Моя семья»  

	 Праксина И.Н.

Сонина Н.В.



	04.03.

15.00
	Интеллектуальная страноведческая игра «Самый умный» (МБОУ СОШ № 10 «Пересвет»)
	Свириденко Ю.В., руководитель Гор МО

	05-06.03.
	Защита проектов VI научно-практической конференции 3-4 классов  «Учение с увлечением -старт в науку».
	Сонина Н.В.

Якунина Н.В.

	13.03-27.03.
	XVIII научно-практическая конференция 5-11 классы «Учение с увлечением» .
	Сонина Н.В.

Курчавая Т.И.

	14.03.

13.00
	Городские дебаты среди 8-11-х классов (финал) 

(МБОУ СОШ № 10 «Пересвет»)
	Бессонова Н.В., руководитель Гор МО

	15.03.

10.00
	Фестиваль зарубежной культуры (МБОУ СОШ № 8)
	Свириденко Ю.В., руководитель Гор МО

	до 15.03
	Городской конкурс «Юный парламентарий» (сбор заявок и работ победителей школьного этапа)
	Зырянова О.Г.

	17.03-20.03.14

13-00
	Предметные олимпиады обучающихся четвертых классов.
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	по графику
	Конкурс «Брейн-ринг» «Интеллектуалы Бердска - патриоты России»
	Устинова Р.К.

	Организационно-методическая деятельность

	03-31.03.
	Получение в отделе аттестации НИПКиПРО аттестационных листов, выдача документов в ОО по итогам заседания Главной аттестационной комиссии 18.02.2014г.
	 Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	 04.03.  15.00
	 Инструктивное совещание для участников конкурса «Педагогическая инициатива» в сфере информационных технологий
	 Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	 25.03.  12.00
	 Презентация площадки (лаборатории) муниципального ресурсного центра выявления и поддержки одарённых детей и талантливой учащейся молодёжи города Бердска «Экономическое образование. Робототехника и мехатроника»
	 Колмыкова Н.В. Праксина И.Н.   Кипа К.А

	 26.03.  12.00
	 Презентация площадки (лаборатории) муниципального ресурсного центра выявления и поддержки одарённых детей и талантливой учащейся молодёжи города Бердска «Естественнонаучное образование. Физика
	 Родина З.Н. Праксина И.Н.   Кипа К.А

	 27.03.  12.00
	  Презентация площадки (лаборатории) муниципального ресурсного центра выявления и поддержки одарённых детей и талантливой учащейся молодёжи города Бердска «Творческая лаборатория «Созвездие» (для одарённых детей научно-технической направленности)»
	 Добролюбская О.В. Праксина И.Н.       Кипа К.А.

	28.03.   13.00
	Презентация Муниципального ресурсного центра выявления и поддержки одарённых детей и талантливой учащейся молодёжи города Бердска. Психолого-педагогическое сопровождение развития одаренности детей и талантливой учащейся молодежи
	 Праксина И.Н.  Кипа К.А.   Зырянова О.Г. Добролюбская О.В. Повисок Ж.П. Смирнова Т.А. Колмыкова Н.В. Родина З.Н.

	в течение месяца
	 Организация курсовой подготовки педработников в соответствии с планом- проспектом НИПКиПРО на 2014 года   
	 Праксина И.Н.

Алехина И.В.

Якунина В.Н.

Курчавая Т.И.



	Консультации

	По понедельникам 13.00 ч.
	Консультации с педагогическими работниками ДОУ
	Праксина И.Н.

Трегубенко М.В.

	По вторникам 13.00 ч.
	Консультации с заместителями директоров по ВР, социальными педагогами, педагогами-организаторами ООУ
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г

	09-31.01.14
	Консультирование педагогических работников ОУ г. Бердска по вопросам  аттестации:

- на первую, высшую квалификационные категории;

- на подтверждение соответствия занимаемой должности;
	Праксина И.Н.

Руководители ОУ

Алёхина И.В.

	15.01.14

12.00
	Консультации по подготовке материалов ДОУ к УчСиб  – 2014 (место проведения – МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Селина Т.М.

	В течение месяца
	Консультации по участию в городском конкурсе «Учитель года»; по организации НПК «Учение с увлечением -старт в науку.
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Консультации заместителей директоров по УВР, ВР, педагогов ОУ, курирующих инновационную деятельность, по вопросам ведения инновационной педагогической деятельности, выставочную деятельность (в рамках УчСиб-2014).
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	По понедельникам в течение месяца 
с 13.00 ч.
	Консультации (по воспитательной работе) с педагогическими работниками ДОУ

	Устинова Р.К.



	По вторникам в течение месяца с 13.00 ч.
	Консультации (по воспитательной работе) с заместителями директоров по ВР, социальными педагогами, педагогами-организаторами ООУ
	Устинова Р.К.

	Работа библиотеки

	В течение месяца
	Работа с периодическими изданиями и методической литературой.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Выполнение запросов, справок и подбор  литературы и статей по различным темам (в том числе через Интернет). Обслуживание пользователей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с почтой (получение, обработка, раздача методистам в работу по направлениям). 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Консультации школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Составление актов на списание литературы (художественная литература)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с методической литературой, пополнение электронной базы данных материалами.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Ведение профессионального блога «МетодКорабль школьного библиотек@ря города Бердска»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	До 31.03.14
	Инвентаризация и приведение документации с бухгалтерией в порядок
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	До 31.03.14
	Обработка данных и сведение в единую таблицу данных по УМК всех школ
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца 
	Курирование вебинаров различного уровня и тематики.
	 Праксина И.Н. 

Пыхтеева Л.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения..
	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Текущая работа с документами (кадровый учёт)
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Воинский учёт
	Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По плану
	Техническое сопровождение вебинаров, проводимых ОблЦИТ.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Работа с сайтом МБУ ЦРО (обновление, редактирование)
	Ю.И. Лебедев

Юдкина И.А.

	В течение месяца
	Обновление сайтов ОУ
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Печатные и копировальные работы
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Разработка макетов дипломов, открыток, поздравлений, сертификатов.
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Подготовка и печать грамот, благодарственных писем, сертификатов
	Ю.И. Лебедев


	В течение месяца
	Вёрстка и редактирование методических публикаций
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Брошюрирование и ламинирование печатной продукции
	Ю.И. Лебедев



	Обеспечение открытости и доступности информации

	06.03.14

13.03.14

20.03.14

27.03..14
	Пресс-релиз МБУ ЦРО
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Выпуск очередного вестника «Педагогический калейдоскоп»
	Праксина И.Н.

 

	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов для сайта МБУ ЦРО 


	Методисты МБУ ЦРО

	15.03.14
	Издание сборника информационно-статистических данных по всероссийской олимпиаде школьников 2013 -2014 учебного года
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

Сонина Н.В.

	Праздничные дни, памятные и юбилейные даты

	В течение месяца
	Сбор информации и анализ сайтов ОУ о юбилеях образовательных  учреждений города.                                 Календарь памятных и знаменательных дат на страницу сайта МБУ ЦРО.  

	Праксина И.Н. 

Пыхтеева Л.А.


